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QUY CÁCH TRÌNH BÀY 
KHÓA LUẬN TỐT NGHIỆP ĐẠI HỌC
1. Cấu trúc của KLTN

- Bìa khoá luận

- Trang bìa phụ

- Trang lời cam đoan

- Bảng các ký hiệu, chữ viết tắt (nếu có) xếp theo thứ tự bảng chữ cái
- Danh mục các bảng, đồ thị, sơ đồ (nếu có)

- Mục lục 

- Phần mở đầu: 
1. Lý do chọn đề tài (tính cấp thiết của đề tài, ý nghĩa khoa học và thực tiễn của đề tài)

2. Lịch sử nghiên cứu vấn đề

3. Mục đích nghiên cứu
4. Đối tượng và phạm vi nghiên cứu
5. Phương pháp nghiên cứu
6. Cấu trúc của khóa luận (nêu được tính logic, tính hợp lý của cấu trúc các chương trong khóa luận)

- Phần nội dung: 
Khóa luận có ít nhất là 3 chương. Chương 1 chương cơ sở, Chương 2 và 3 mỗi chương giải quyết một khía cạnh của vấn đề. Cuối mỗi chương có tiểu kết. Số thứ tự của các chương, mục lục được đánh bằng hệ thống số Ả rập, không dùng số La mã. Các mục và tiểu mục được đánh số bằng các nhóm hai hoặc ba số, cách nhau một dấu chấm: số thứ nhất chỉ chương, số thứ hai chỉ mục, số thứ ba chỉ tiểu mục. Ví dụ:


Chương 2. ...



    2.1. ...



       2.1.1.  ...



    2.2. ...

- Kết luận của Khoá luận phải khẳng định những kết quả đạt được, những đóng góp mới và những đề xuất mới. Kết luận cần ngắn gọn, không có lời bàn và bình luận thêm.

- Danh mục Tài liệu tham khảo (xếp theo hướng dẫn tại mục 2 của phụ lục này).
- Phụ lục (nếu có).

2. Lập danh mục tài liệu tham khảo (TLTK)
2.1 Thông tin về tài liệu

a) TLTK là bài báo trong tạp chí ghi đầy đủ theo thứ tự các thông tin sau:
· Họ và tên tác giả hoặc cơ quan ban hành 
· (Năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)
· “Tên bài báo”, (đặt trong dấu ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
· Tên tạp chí, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
· Số quyển (in đậm) 
· (Số ấn bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)
· Số trang (gạch ngang giữa hai chữ số, tài liệu tiếng Việt viết tắt tr., tài liệu tiếng 
nước ngoài viết tắt pp. ) 
Ví dụ: Nguyễn Văn A (2001), “Đối tượng của khoa học vũ trụ trong thế kỷ XXI”, 
           Tạp chí Thiên văn, 27 (3), 26-30.
b) TLTK là sách ghi đầy đủ theo thứ tự các thông tin sau:
· Họ và tên tác giả hoặc cơ quan ban hành 
· (Năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)
· Tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
· Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên)
· Nơi xuất bản, (dấu chấm cuối tên)
Ví dụ: Turner V.W (1969), Ritual Process. Structure and antistructure, Chicago
c) TLTK là luận văn, luận án ghi đầy đủ theo thứ tự các thông tin sau:
· Họ và tên tác giả (dấu phẩy cuối tên)
· (Năm bảo vệ), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)
· Tên luận văn hay luận án, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)
· Loại luận văn hay luận án, (dấu phẩy cuối tên)
· Tên trường đại học, (dấu phẩy cuối tên)
· Tên thành phố. (dấu chấm kết thúc)
Ví dụ: 
1. Nguyễn Tài Cẩn (1979), Nguồn gốc và quá trình hình thành cách đọc Hán Việt, NXB Khoa học Xã hội, 339 tr.
2. Trương Đăng Dung (2016) ,‘‘Đối tượng của phản ánh nghệ thuật trong mỹ học Lukács’’, Tạp chí Nghiên cứu văn học, Viện Văn học – Viện Hàn lâm Khoa học xã hội Việt Nam, Số 12 – 2016, tr.71- 81

3. Nguyễn Thị Thanh Xuân, Nguyễn Khuê, Trần Khuê (1987), Sài Gòn – Gia Định qua thơ văn xưa, NXB TP. Hồ Chí Minh, 472 tr.
2.2 Thứ tự sắp xếp tài liệu tham khảo
            Xếp TLTK tiếng Việt trước rồi đến tài liệu tham khảo tiếng Anh, tiếng Pháp…
· Tài liệu tiếng Việt xếp theo thứ tự ABC của tên tác giả, vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo lên trước họ

· Tài liệu tiếng nước ngoài hay tiếng nước ngoài dịch sang tiếng Việt xếp theo thứ tự ABC của họ tác giả. Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả bằng tiếng Trung Quốc, Nhật, …
· Tài liệu không có tên tác giả thì xếp thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo các hay ấn phẩm.
Ví dụ: Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B, Tổng cục Thống kê xếp vào vần T, …
3. Khoá luận được trình bày trên trang giấy trắng khổ A4 (210mm x 297mm), dài không quá 150 tr. Sử dụng mã Unicode, phông chữ Times New Roman cỡ chữ 13; dãn dòng 1,5 line; dãn đoạn trên 06 pt, dãn đoạn dưới 0; lề trên 3cm, lề dưới 2,4cm, lề phải 2cm, lề trái 3,5cm. Số trang được đánh ở giữa, phía trên đầu mỗi trang giấy. Nếu có bảng biểu, hình vẽ trình bày theo chiều ngang của khổ giấy thì đầu bảng là lề trái của trang. 
Trang bìa chính


Trang bìa phụ
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         (Ghi đầy đủ họ, tên, chức danh;


         Nếu là cán bộ mời ngoài có thể thêm dòng 


          Cơ quan công tác)
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